Obec NIZNA KAMENICA, Nizna Kamenica 1
044 45 Bidovce, Kosice — okolie

Vyberové konanie na poziciu administrativny pracovnik Obce Nizna
Kamenica

V siulade s ust. §6 ods. 1 zak. NR SR ¢.552/2003 Z.z. o vykone price vo verejnom ziaujme
v zneni neskorsich predpisov

vyhlasuje
‘vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na obecnom turade v Niznej Kamenici,
na poziciu

Administrativny pracovnik

Naplii prace:

- samostatné a komplexné vybavovanie dafovej agendy obce ako dafiového tiradu (dan
z nehnutelnosti, poplatok za komunalny a drobny stavebny odpad, dail za psa a pod.) —
praca v programe,

-  komplexna administrativna agenda (podatelta, registratira, pokladia, faktary a
objednavky, hrobové miesta — cintorin, vyu¢tovanie cestovnych prikazov, vedenie
evidencie obyvatel'stva, praca v centralnom informac¢nom systéme registra obyvatel'ov
REGOB),

- vybavovanie koreSpondencie, elektronickej posty a telefonickej komunikacie,

- 1cast na zasadnutiach obecného zastupitel'stva — zapisovatel’,

- osvedCovanie listin a podpisov, agenda pridel'ovania a evidencie supisnych ¢isiel —
praca v informa¢nom systéme registra adries(RA),

- spolupraca pri vypracovani Ziadosti; realizacii a vyuctovani dotacii z r6znych projektov,
dota¢nych systémov a eurofondov,

- zabezpefovanie kultarnych a spolo¢enskych podujati organizovanych obcou

Miesto vykonu prace: Obec NiZzna Kamenica
Pracovny pomer: na dobu ur¢iti — 1 rok, po roku moznost’ predlZenia na dobu neur¢ita

Kvalifika¢né poziadavky:
- vysokoskolské resp.stredoskolské vzdelanie ekonomického smeru,
- prax so zameranim na verejnu spravu (minimane 1 rok) — vitana

Vyzadované pocditacové znalosti:
- Internet (e-mail, www) — pokro¢ily,
- Microsoft Excel — pokrocily,
- Microsoft Word — pokro¢ily,
- Vodi¢sky preukaz: skupina B (nie je podmienkou)
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Obec NIZNA KAMENICA, Nizn4 Kamenica 1
044 45 Bidovce, Kosice — okolie

Iné poziadavky:
- samostatnost’,
- bezuhonnost’,
- zdravotna sodsobilost’ na pracu,
- flexibilita a chut’ u¢it’ sa,
- cCasova flexibilita, vycestovanie — absolvovanie vyZadovanych Skoleni na pracu vo
verejnej sprave

Nastup do zamestnania a platobné podmienky:
- nastup do zamestnania — od 15.12.2020
- plat v sulade so zakonom ¢&. 553/2003 Z.z. o odmefiovani niektorych zamestnancov pri
vykone vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Vyberové konanie sa uskutoéni formou osobného pohovoru suchddzatom na zaklade
pozvanky zaslanej e-mailom. Z tohto dévodu Ziadame viditene oznacit’ e-mailovi adresu
kandidata.

Vyzadované doklady, ktoré je potrebné pripojit’ k Ziadosti:

- profesijny Zivotopis

- kopia dokladu o najvy38om dosiahnutom vzdelani, ktori uchadza¢ v pripade zaujmu
0 pracovnu poziciu nahradi Gradne overenym dokladom o vzdelani),

- Cestné prehlasenie o odbornej praxi,

- Cestné prehlasenie o bezuhonnosti, ktoré uchadzac¢ v pripade zaujmu o pracovnu poziciu
nahradi origindlom vypisu z registra trestov,

- pisomny suhlas uchadza¢a na spracovanie osobnych udajov aozmene a doplneni
niektorych zakonov.

Ziadost' a vyzadované doklady do vyberového konania na obsadenie pracovnej pozicie je
potrebné dorucit’ do 23.11.2020 do 12:00 hod., v uzatvorenej obalke s oznacenim ,,Vyberové
konanie — administrativny pracovnik NEOTVARAT"’, na adresu: Obecny urad NiZzna
Kamenica, Nizna Kamenica 1, 044 45 Bidovce.

Otvaranie obalok kandidatov sa uskuto¢ni 27.11.2020 na obecnom trade v NiZnej Kamenici.

Vyberové konanie za osobnej ucasti kandidatov sa bude konat” 30.11.2020 o 15:00 hod.
v kanceldrii starostu obce obecného uradu Nizna Kamenica.

Uchadzaci o pracovnu poziciu mézu dorucit’ svoje Ziadosti o zaradenie do vyberového konania
postou alebo osobne, do podatel'ne obecného uradu obce.

Obec si vyhradzuje pravo:
- nevybrat’ Ziadneho z uchadzacov, .
- zru§it vyberové konanie na pracovnui poziciu administrati

V Niznej Kamenici, 12.11.2020
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